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عنوان رشته امتحانی

حقوق – گرایش ارشاد در امور مدنی

	مواد آزمون تخصصی
	رئوس مطالب

	منبع پیشنهادی

	1- حقوق تعهدات

2- اموال و مالکیت


	1
	اموال، تعریف و اقسام ، اموال منقول ، اموال غیر منقول ، اموالی که مالک خاص ندارد.
	1- قانون مدنی در نظم حقوق کنونی
2- حقوق اموال و مالکیت – دکتر کاتوزیان
3- درسهایی از عقود معین ، ج1و 2- دکتر کاتوزیان

	
	2
	مالکیت ، اسباب تملک (حیازت ، دفینه ، شکار.....) عقود و معاملات
	

	
	3
	اقسام عقود ، شرایط اساسی برای معامله ، اثر معامله نسبت به طرفین یا اشخاص ثالث
	

	
	4
	الزامات ناشی از قرارداد ،اقسام شرط ، احکام شرط، شرط فاسد، شرط مفسد.
	

	
	5
	الزاماتی که بدون قرار داد ایجاد می شود(تعریف ، اقسام ، ضمان قهری، غصب  ، اتلاف.....)
	

	
	6
	سقوط تعهدات (تعریف، مصادیق) وفای به عهد ، اقاله ، ابراء ، تهاتر.....
	

	
	7
	تعریف عقود معین ، بیع و احکام آن ، طرفین معامله ، مبیع ، آثار بیع
	

	
	8
	خیارات (تعریف و احکام کلی ) ،برخی از اقسام خیارات (خیار مجلس ،خیار حیوان ، خیار شرط و .......)
	

	
	9
	بیع شرط ، تعریف اجاره و شرایط آن ،اجاره اشخاص ،اجاره اشیاء با تشریح نمونه پرونده
	

	
	10
	مزارعه و مساقات (تعریف و ضوابط ) ؛ مضاربه (تعریف و ضوابط) ،قرض با تشریح نمونه پرونده
	

	
	11
	تعریف جعاله و شرایط آن ، تعریف شرکت و اقسام آن ،تقسیم اموال شرکت با تشریح نمونه پرونده
	

	
	12
	احکام ودیعه، تعهدات امین ، تعهدات امانت گذار ،عاریه و تعریف آن با تشریح نمونه پرونده
	

	
	13
	تعریف وکالت و شرایط آن، تعهدات وکیل ،تعهدات موکل ، نحوه انقضاء وکالت با تشریح نمونه پرونده
	

	
	14
	ضمان عقدی (تعریف ، ضوابط) اثر ضمان بین ضامن و مضمون له ، اثر ضمان بین ضامن و مضمون عنه با تشریح نمونه پرونده
	

	
	15
	تعریف حواله ، ضوابط حواله ، تعریف کفالت و شرایط آن ، آثار کفالت با تشریح نمونه پرونده
	

	
	16
	صلح (شرا یط عقد صلح) ، آثار عقد صلح نسبت به طرفین ، رهن (تعریف ، شرایط و تکالیف راهن و مرتهن ) ، هبه با تشریح نمونه پرونده
	


	3- تقریر نویسی در امور مدنی
	1
	تعریف تقریر نویس ، اهمیت تقریر نویس ، جایگاه تقریر نویس در مراجع قضایی
	1- جزوه تقریر نویسی در امور مدنی -   آقای امن الهی

2- راهنمای نگارش حقوقی – نور محمد صبری

3- آیین نگارش آراء قضایی- دکتر محمد صالحی راد

4- جزوه آیین نگارش اداری و قضایی – آقای نوبخت 

	
	2
	تقریر نویس در امور حقوقی ، کیفیت تنظیم صورتجلسات در محاکم حقوقی
	

	
	3
	وظایف و تکالیف قانونی تقریر نویسان ، بایدها و نبایدهای تقریر نویسی
	

	
	4
	مسئولیت های قانونی تقریر نویسان ( مسئولیت های کیفری ، مسئولیت های مدنی)
	

	
	5
	مصادیق و نمونه های تقریر نویسی در امور مدنی
	

	
	6
	مصادیق و نمونه های تقریر نویسی در  محاکم حقوقی و محاکم تجدید نظر
	

	
	7
	تعریف آیین نگارش ، فواید نگارش صحیح ، اقسام نگارش ، جایگاه نگارش در ادبیات
	

	
	8
	تعریف و ویژگی های نگارش حقوقی ، تفاوت های نگارش حقوقی با نگارش عمومی ، نمونه هایی از نگارش حقوقی
	

	
	9
	انواع سخن ، انواع نثر ، انواع شعر ، تفاوت های نثر و شعر ، ویژگی های نثر روان
	

	
	10
	آداب نوشتن : روان نویسی ، گیرایی محتوی ، جامع نویسی ، پرهیز از زاید نویسی
	

	
	11
	آداب مکاتبه با مقامات قضایی و اداری ، دانستن عنوان دقیق مخاطب ، به کارگیری ادبیات مناسب ، رعایت الزامات مکاتبات  قضایی و تفاوت های آن با مکاتبات اداری
	

	
	12
	اصول و قواعد نامه نگاری ، کد تاریخ نامه ، موضوع مکاتبه ، عنوان مکاتبه ، مقدمه ، محتوای اصلی نامه ، نتیجه گیری و چکیده های در خواست
	

	
	13
	روش های درست نویسی ، قطع و وصل با ذکر مصادیق ، جمع بستن ، پسوند ها و پیشوند ها
	

	
	14
	نشانه ها در نگارش ، اهمیت نشانه ها ، کاربرد نشانه ها ، ذکر مصادیق : نقطه و ویر گول ............
	


	4-  امور  حسبی


	1
	تعریف امور حسبی ، ویژگی های دعاوی مر بوط به امور حسبی ، شیوه رسیدگی به امور حسبی با تشریح نمونه پرونده
	امور حسبی – سید مرتضی قاسم زاده



	
	2
	تعریف وصیت ، اقسام وصیت و شرایط آن ، وظایف موصی ، اثر وصیت ، گواهی حصر وراثت ، حکم حصر وراثت ، چگونگی صدور حصر وراثت با تشریح نمونه پرونده
	

	
	3
	نحوه ی تقسیم ترکه ، کارشناسی در تقسیم ترکه ، اعتراض به تقسیم ، نقش مالکیت در تقسیم ، نحوه اجرای قرار تحریر یا مهر و موم ترکه ، وظایف مجری قرار و تکالیف ورثه با تشریح نمونه پرونده
	

	
	4
	امور  محجورین ، پیشنهاد نصب قیم  ، ضم ناظر و امین ، رشد ، حجر و رفع حجر ، غایب مفقو دالاثر ، وضع حقوقی غایب قبل و بعد از مداخله ی دادستان ، حکم موت فرضی و آثار آن با تشریح نمونه پرونده
	

	
	5
	نحوه تعامل کارکنان واحد ارشاد ومعاضدت قضایی ، ارباب رجوع مربوط به امور حسبی و چگونگی پاسخگویی به سوالات و اشکالات مطروحه در این خصوص با تشریح نمونه پرونده
	

	5- اجرای احکام مدنی
	1
	احکام قطعی و غیر قطعی( تعریف ، تفاوت ها) احکام اجرایی و اعلامی ( تعریف ، تفاوت ها)
	1- شرح جامع قانون اجرای احکام مدنی ، ج 1 و 2- دکتر علی مها جری

2- اجرای احکام مدنی ، دکتر سید جلال الدین  مدنی

3- اجرای احکام مدنی – دکتر بهرام بهرامی

	
	2
	مقدمات اجرای احکام ( ابلاغ حکم قطعی ،  در خواست محکوم له ......)
	

	
	3
	نحوه صدور اجرائیه و ابلاغ آن ، نحوه اجرای احکام غیابی ، نحوه رفع ابهام از احکام
	

	
	4
	اجرای دستور موقت ، اجرای  قرار تأ مین خواسته و رسیدگی به اعتراض ثالث
	

	
	5
	نحوه  توقیف اموال منقول و صورت برداری و ارزیابی آن ، چگونگی حفظ و فروش اموال منقول توقیف شده
	

	
	6
	نحوه توقیف اموال غیر منقول ، صورت برداری و ارزیابی اموال غیر منقول ، فروش اموال غیر منقول ، اجرای حکم در اموال غیر منقول مشاعی
	

	
	7
	چگونگی اجرای احکام و اسناد لازم الاجرای خارجی
	

	
	8
	قانون نحوه اجرای محکومیت های مالی ، چگونگی محاسبه و پرداخت هزینه های اجرایی
	


	دادرسی مدنی


	1
	تفاوت قوانین شکلی و ماهوی ، تعریف دادرسی مدنی و اجرای احکام ، نقش کارکنان در دادرسی و اجرای احکام
	1- آیین دادرسی مدنی ، ج 1 ، دوره بنیادین ، دکتر شمس

2- آیین دادرسی مدنی ، ج2 ،  دوره بنیادین ، دکتر شمس

3-  آیین دادرسی مدنی ، ج3 ،  دوره بنیادین ، دکتر شمس

4- ادله اثبات دعوا ، دکتر شمس

	
	2
	تعریف و اقسام صلاحیت ها ، تکالیف دفتر داران در اختلاف در صلاحیت ها، وکالت در دعاوی و قرار داد آن
	

	
	3
	دادخواست و شرایط آن ، پیوستهای داد خواست ، موارد توقیف داد خواست ، بهای خواسته
	

	
	4
	دعاوی وارد ثالث  ، جلسه ثالث و متقابل ، شرایط و نحوه پذیرش آنها ، تأ مین خواسته و تأ مین دلیل
	

	
	5
	تعریف حکم ، تفاوت حکم با قرار ، تعریف رأی و تفاوت آن با دادنامه ، اقسام رأ ی
	

	
	6
	تجدید نظر خواهی از احکام ، ترتیب تجدید نظر خواهی ، فرجام خواهی و ترتیب آن ،  اعاده دادرسی و نحوه آن
	

	
	7
	مفهوم دلیل دلایل ، تابع قانون زمان  طرح دعوا هستند یا تابع قانون زمان دیگر
	

	
	8
	اقرار و  انواع آن (ساده ، مرکب ، مقید )  شرایط مقر و مقر له و مقر به
	

	
	9
	اسناد و انواع آن و دفاتر بازرگانی و اسناد موجود در سازمانهای دولتی و تأ ثیر امضاء بر روی اسناد عادی و رسمی
	

	
	10
	امارات ، انواع امارات ، مصادیق قانونی و عملی امارات ، تعارض امارات با  اصل ، کارشناسی و معاینه و تحقیق محلی
	

	
	11
	قسم ، انواع قسم(( قضایی و یمین العقد )) قسم بتی و قسم استظهاری ، رد و نکول  قسم و شیوه عملی اجرای سوگند ، شهادت شهود ، شرایط  گواهان ، تشخیص تأثیر اظهارات گواهان و تعداد گواهان
	


